Crna Gora

ISPITNI CENTAR
Broj: 01-88/8

Podgorica, 29.01.2020. g.

Na osnovu ¢l. 11 stav 1 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,Sluzbeni list CG* broj
44/12,30/17), Upravni odbor JU Ispitni centar na sjednici odrzanoj dana 29.01.2020. godine, donio
je

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU JU ISPITNI CENTAR

I OSNOVNI PODACI O JU ISPITNI CENTAR

Sjediste i adresa:

JU Ispitni centar, Vaka Purovi¢a bb, Podgorica
Tel/fax: 020/665-590

Postanski fah 242

E-mail: ic@iccg.edu.me

Web: www.iccg.co.me

Ispitni centar je javna ustanova sa svojstvom pravnog lica, osnovana odlukom Vlade RCG koja je
objavljena u ”Sluzbenom listu RCG” br. 68/2005 od 15. 11. 2005. godine. Organ upravljanja
Ispitnim centrom je Upravni odbor koji ima pet ¢lanova, koje imenuje i razrjeSava Vlada Crne
Gore na period od cCetiri godine. Ispitnim centrom rukovodi direktor kojeg na osnovu javnog
konkursa imenuje Upravni odbor na period od Cetiri godine.

Sredstva za finansiranje djelatnosti i rad Ispitnog centra obezbjeduju se iz: Budzeta Crne Gore,
donacija i sponzorstava, i drugih izvora u skladu sa zakonom.

1 VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU JU ISPITNI CENTAR
1. Javne evidencije

djelovodnik;

registri;

evidencija zaposlenih u JU Ispitni centar

evidencije licenciranih organizatora provjere, ispitivaca i prijavljenih kandidata u
postupku sticanja nacionalnih struc¢nih kvalifikacija.
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2. Normativna akta

» Statut Ispitnog centra;
» Kolektivni ugovor za JU Ispitni centar;


mailto:ic@iccg.edu.me
http://www.iccg.co.me/
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Pravilnik o unutras$njoj organizaciji i sistematizaciji;

Poslovnik o radu Upravnog odbora;

Pravilnik o rjeSavanju stambenih potreba;

Pravilnik o kancelarijskom i arhivskom poslovanju;

Lista kategorija registraturskog materijala sa rokovima ¢uvanja;

Pravilnik o na¢inu i postupku provjere znanja Crnogorskog jezika za prijem u
crnogorsko drzavljanstvo;

Program i kriterijumi provjere znanja Crnogorskog jezika na osnovhom nivou za
prijem u crnogorsko drzavljanstvo;

Struc¢no uputstvo o Drzavnom takmicenju znanja;

Pravilnik o etickom i poslovnom ponasanju zaposlenih u JU Ispitni centar.

3. Planovi i projekti rada Ispitnog centra
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Program rada Ispitnog centra;

Nacionalno testiranje u€enika na kraju drugog ciklusa;

Provjera znanja uéenika na kraju treceg ciklusa (Matematika, Crnogorski-srpski,
bosanski, hrvatski jezik i1 knjizevnost/Albanski jezik 1 knjizevnost i predmet po
izboru);

Realizacija maturskog i stru¢nog ispita;

Drzavno takmicenje znanja;

Nacionalne stu¢ne kvalifikacije;

Medunarodna testiranja (PISA, TIMSS, PIRLS, ...);

Provjera znanja Crnogorskog jezika za prijem u crnogorsko drzavljanstvo;
Ispitni katalozi za provjere znanja ucenika na kraju treceg ciklusa kao i za
maturski 1 struéni ispit.

4. Finansije

>
>
>

Budzet Ispitnog centra;
Zavrs$ni racun Ispitnog centra;
Dokumentacija o osnovnim sredstvima i opremi Ispitnog centra;

5. Podaci o zaposlenima
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Odluke o zasnivanju radnog odnosa i ugovori o radu;

Radne knjizice;

Dokazi o nivou kvalifikacije obrazovanja;

Rjesenja o zaradama;

Rjesenja o koris¢enju godisnjeg odmora;

Druga dokumentacija i podaci iz oblasti rada i radnih odnosa zaposlenih u
Ispitnom centru.



111 OSNOVNI PODACI O ODGOVORNOM LICU

» Zakljucak i rjesenje u vezi sa zahtjevom za pristup informaciji donosi odgovorno
lice u JU Ispitni centar direktorica Dragana Dmitrovi¢, e-mail:
dragana.dmitrovic@iccg.edu.me

IV PROCEDURE OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA
1. Pokretanje postupka

» postupak se pokrece na pisani ili usmeni zahtjev lica koje trazi pristup informaciji;
» jednim zahtjevom se moze traziti pristup vise informacija;
» na zahtjev za pristup informaciji se ne placa taksa.

2. Sadrzina zahtjeva

Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:
» naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;
» nacin na koji se zeli ostvariti pristup informaciji;
» podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica ili naziv i
adresa pravnog lica), odnosno njegovom zastupniku, predstavniku ili
punomocniku.

Podnosilac zahtjeva moZe da u zahtjevu navede i druge podatke za koje smatra da su od zanacaja
za ostvarivanje pristupa informaciji.

3. Nacin podnoSenja zahtjeva

» pisani zahtjev se podnosi neposredno (na arhivi Ispitnog centra), putem poste (na
adresu JU Ispitni centar, ul. Vaka Purovica bb, 81000 Podgorica) ili elektronskim
putem (e-mail: ic@iccg.edu.me; tel/fax: 020/665-590);

» usmeni zahtjev se podnosi neposredno na zapisnik.

Ispitni centar je duzan da podnosiocu zahtjeva izda ili dostavi odgovarajuci dokaz da je primio
zahtjev za pristup informaciji.

4. Nadin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Podnosilac zahtjeva ima pravo da izabere nacin na koji Zeli da ostvari pristup trazenoj informaciji:
» neposrednim uvidom u original ili fotokopiju informacije u prostorijama Ispitnog
centra;
» prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama Ispitnog centra;
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dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane organa vlasti
neposredno, putem poste ili elektronskim putem,;

ako je dijelu informacije pristup ogranicen, Ispitni centar ¢e omoguciti pristup
informaciji dostavljanjem njene kopije podnosiocu zahtjeva, nakon brisanja dijela
informacije kojem je pristup ogranien sa stavljanjem napomene ,,izvrSeno
brisanje* i obavjesetenju o obimu izvrSenog brisanja (redova, pasusa i stranica);
Ispitni centar nije duzan da omoguéi putem e-maila pristup informaciji koju
posjeduje ako je ona javno objavljena u Crnoj Gori ili dostupna na internet stranici
Ispitnog centra u kojem slucaju ¢e Ispitni centar obavijestiti podnosioca zahtjeva
o tome gdje je i kada trazena informacija objavljena;

licu sa invaliditetom ¢e se omogucditi pristup informaciji na nacin i u obliku koji
odgovara njegovoj mogucnosti i potrebama.

5. RjeSavanje o zahtjevu

» O zahtjevu za pristup informaciji Ispitni centar odlucuje rjesenjem i isto dostavlja

podnosiocu zahtjeva u roku od 15 dana od dana podnoSenja urednog zahtjeva.
Ovaj rok se moze produziti za 8 dana ako se trazi pristup izuzetno obimnoj
informaciji, informaciji koja sadrzi podatak koji je oznacen stepenom tajnosti,
ako pronalazenje informacije zahtijeva pretrazivanje veceg broja informacija.
Ispitni centar je duzan da izvrSi rjeSenje kojim se dozvoljava pristup informaciji
u roku od 3 dana od dana dostavljanja rjeSenja podnosiocu zahtjeva, odnosno u
roku od 5 dana od dana kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati
troSkova postupka ako su isti odredeni rjeSenjem.

Ako je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv pa se zbog toga po
njemu ne moZze postupiti, Ispitni centar ¢e pozvati podnosioca zahtjeva da u roku
od 8 dana od dana podnosenja zahtjeva otkloni nedostatke u zahtjevu i uputiti ga
kako nedostatke da otkloni.

Ukoliko podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u zahtjevu, Ispitni centar ¢e
zahtjev odbaciti zakljuckom.

6. Troskovi postupka

>

Podnosilac zahtjeva snosi troskove postupka za pristup informaciji koji se odnose
na stvarne troSkove Ispitnog centra radi kopiranja, skeniranja i dostavljanja
traZzene informacije, u skladu sa propisom Vlade Crne Gore.

Troskovi postupka placaju se prije omogucavanja pristupa informaciji.

Ako podnosilac zahtjeva ne dostavi dokaz da je uplatio troskove postupka u
utvrdenom iznosu, Ispitni centar mu nece omoguciti pristup traZzenoj informaciji.
Ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe,
troskove postupka za pristup informaciji snosi Ispitni centar.

7. Pravna zaStita

» Protiv akta Ispitnog centra o zahtjevu za pristup informaciji podnosilac zahtjeva

I drugo zainteresovano lice moze izjaviti zalbu nezavisnom nadzornom organu



nadleznom za zastitu podataka o licnosti 1 pristup informacijama, Agenciji za
zastitu podataka o licnosti 1 pristup informacijama, preko Ispitnog centra.

» Protiv rjesenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrzi podatke
koji su oznaceni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti zalba, ve¢ se moze tuzbom
pokrenuti upravni spor.

8. Ogranicenja pristupa informacijama
» Pristup informacijama se ogranicava iz razloga i pod uslovima utvrdenim ¢lanom
14 Zakona o slobodnom pristupu informacijama.
V OBJAVLJIVANJE VODICA

» Danom stupanja na snagu ovog vodiCa prestaje da vazi Vodi¢ za pristup
informacijama u posjedu JU Ispitni centar, broj: 01-4867 od 25.12.2013. godine.

» Ovaj vodi¢ stupa na snagu danom donoSenja, a obavljen je na oglasnoj tabli i
internet stranici Ispitnog centra.

PREDSJEDNIK UO ISPITNOG CENTRA
dr Petar Sturanovi¢, s.r.



